
Die Baugesellschaft Gotha mbH sucht Immobilienkaufmann/-kauffrau

Description

Die Baugesellschaft Gotha mbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

 Immobilienkaufmann/-kauffrau (m/w/d) in Vollzeit.

Wir sind 100%ige Tochter der Stadt und mit einem Bestand von mehr als 4.000 Wohnungen und über 100 Gewerbeeinheiten der größte Vermieter in
der Stadt Gotha. Mit unserem vielfältigen Angebot an 1- bis 5-Raumwohnungen im sanierten Altbau als auch in mehrgeschossigen Wohnhäusern
sind wir breit aufgestellt. Junge Leute, alleinerziehende Mütter und Väter sowie Familien finden bei uns genauso ansprechenden Wohnraum, wie
ältere Bürger mit dem Wunsch nach weniger Barrieren.

Im Mittelpunkt unseres Engagements stehen der ständige Dialog mit unseren Kunden sowie das Anliegen, mit unserer Leistung der sozialen
Verantwortung gegenüber dem Gut Wohnen gerecht zu werden.
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Ihre wesentlichen Aufgaben:

Kaufmännische und technische Bestandsbewirtschaftung der zugeordneten
Grundstücke, Gebäude, Wohnungen, Garagen, Gärten, Gewerbe und Erbbaurechte
Abschluss von rechtsverbindlichen Verträgen mit Mietern und Nutzern der eigenen und verwalteten Wohnungen, Gewerbe, Garagen, Gärten
und Stellflächen
Dokumentation und Archivierung der Vorgänge
Erhaltung bzw. Wiederherstellung des bestimmungsmäßigen Gebrauchs der Wohnungen und Gebäude unter Nutzung des vorgegebenen
finanziellen Budgets, ggf. mit gesonderter Abstimmung mit dem Sachgebiets- oder Abteilungsleiter
Fristgerechte und selbstständige Abarbeitung aller anfallenden Geschäftsvorfälle
Durchführung von Sprechstunden
Mitarbeit im Team unserer Rufbereitschaft

Ihr Profil:

abgeschlossene Ausbildung in der Immobilienwirtschaft
hohe soziale und interkulturelle Kompetenz
Englischkenntnisse
EDV-Kenntnisse, insbesondere in der Anwendung von MS-Office-Produkten und Aufgeschlossenheit für den Einsatz neuer Medien
Verhandlungssicherheit, Fachkompetenz, Belastbarkeit und Teamfähigkeit
serviceorientiertes Denken und Handeln
Führerschein Klasse B

Wir bieten:

einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 37 Wochenstunden
tarifliche Vergütung mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach dem Tarifvertrag für Angestellte und gewerbliche Arbeitnehmer in der Wohnungs-
und Immobilienwirtschaft
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Ihre Bewerbung senden Sie bitte an

Baugesellschaft Gotha mbH
Personalabteilung
A.-Creutzburg-Str. 2 – 99867 Gotha
oder per Mail: info@bgg-gotha.de

 

Date
30.04.2025
Date Created
11.03.2024
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